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Tato smérnice upravuje postupy vyplyvajici Z povinnosti stanovené vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb.,
kterou se provadeji nckterd ustanoveni zédkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozd¢jSich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky. Upravuje a stanovi zdsady
hospodateni s hmotnym i nehmotnym majetkem Méstské ¢asti Praha-Dolni Chabry.

CAST 1 — CLENENI MAJETKU

1. Nehmotny

a) Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM) — uéty 01x

Potizovaci cena od 60 000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

013 - Software — nabyty samostatné + technické zhodnoceni (Tzh)
014 - Ocenitelna prava —napf. licence, autorska prava + jejich Tzh
019 - Ostatni DNM — studie, zdméry, projekty nesouvisejici s pofizenim DHM

Do doby uvedeni do uzivani se pofizovany majetek sleduje na uctu 041.

b) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM) — ticet 018
Potizovaci cena od 7 000 K¢ a nepi‘evySuje ¢astku 60 000K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1
rok.

018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

€) Operativni evidence (POE2)
Potizovaci cena od 1 000 K¢ do 7 000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek

2. Hmotny

a) Dlouhodoby hmotny majetek (DHM) — tiéty 02x, 03x
Potizovaci cena 0od 40 000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.
021 - Stavby, budovy — bez ohledu na potizovaci cenu + Tzh
022 - Samostatné movité véci a soubory movitych véci
— pofizovaci cena vySsi nez 40000K¢ a doba
pouzitelnosti delsi nez 1 rok + Tzh a Tzh DDHM
029 - Ostatni DHM — nezaraditelny do jinych kategorii
031 - Pozemky — bez ohledu na vysi potizovaci ceny
036 - DHM urceny k prodeji — do doby vyfazeni

Do doby uvedeni do uzivéani se pofizovany majetek sleduje na uctu 042.



b) Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) — ui¢et 028
Potizovaci cena od 3 000 K¢ a neprevySuje ¢astku 40 000K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1

rok.
028 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

c) Operativni evidence (POE1)

Poftizovaci cena od 1 000 K¢ do 3 000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

909 — Ostatni majetek (majetek svéfeny do spravy piispévkovym organizacim)
Ostatni dlouhodoby majetek

Hmotny i nehmotny majetek v potizovaci cené nizsi nez 1 000 K¢ s dobou pouzitelnosti delsi
nez 1 rok se nepovazuje za majetek a nebude evidovan. Zauctovan bude na ucet 501 jako

spotieba materialu, popiipadé na ucet 518 jako ostatni sluzby.

Dale nebudou do operativni evidence zatfazovany kancelaiské potieby, ochranné pomicky
uklidové a cistici pomucky, ale je zcela na pravomoci méstské Casti zaregistrovat majetek

S niz8i hodnotou na zakladé vlastniho uvazeni.

CAST 2 - EVIDENCE MAJETKU

Veskery majetek vymezeny touto smérnici bude evidovan v programu GINIS MAJ

firmy Gordic, s.r.0. v inventarnich knihach dle druhu majetku.

Nov€ potizeny majetek (dale jen ,PfirGstky majetku®) budou piedany nebo zaslany
Vv elektronické podobé spolec¢né s kopii faktury ¢i jiného dokladu o pofizeni referentce spravy
majetku a to do 7 pracovnich dnti od potizeni. Formular ,,Pfirastky majetku®, ktery je Ptilohou

¢. 1 této smernice.

Inventarni karta obsahuje:

— potadové Cislo a inventarni ¢islo, umisténi
— synteticky a analyticky ucet,
— nazev majetku

— zpusob, doklad a datum potizeni



— datum a doklad o zafazeni,
— odpisovou skupinu, zptisob odepisovani, dobu odepisovani,

— rok odepisovani, ro¢ni danovy odpis, ucetni odpis, zlstatkovou cenu.

Nemovity majetek vymezeny touto smérnici (021, 031, 036) je také veden v aplikaci
ENO.Marbes

PREVODY MAJETKU

Dojde-li ke zmén¢ umistnéni daného majetku (napi. pfesun mezi jednotlivymi kancelafemi), je
nutné vyhotovit ,,Pfevody majetku®. Tyto pfevody je nutné podepsat osobou piedavajici a dale
osobou piebirajici, poté je predat a nebo elektronicky zaslat referentce spravy majetku do 7

pracovnich dnil od pfesunu. Formulaf ,,Pfevody majetku® je Ptilohou €. 2 této smérnice.

CAST 3 - OCENOVANI DLOUHODOBEHO MAJETKU

Dlouhodoby majetek (DM) se ocetiuje podle zplsobu pofizeni:

a) - pofizovaci cenou — pokud byl majetek potizen uplatné — cena, za kterou byl majetek a Tzh

pofizen v¢. vedlejSich nakladii souvisejicich s jeho pofizenim véetné:
— uroku z uvért a pujcek ptijatych na potizeni DM,
— nakladi souvisejicich se zéadosti, zajiSténim financovani a administraci pfijatych

transfert (podle CUS 703) uréenych na financovani potizeni DM.

b) - reprodukéni pofizovaci cenou — v ostatnich pfipadech (ocefiuje se majetek nabyty

darovanim, bezliplatn€ nabyty majetek, majetek nov¢ zjistény pii inventarizaci — a to cenou

obvyklou, v obdobi, kdy se o majetku uctuje).

C) - vlastnimi ndklady — Vv piipadech, kdy je majetek tvoten vlastni ¢innosti.

CAST 4 - VYRAZENI DLOUHODOBEHO MAJETKU

Ugetni jednotka vyfazuje majetek zejména:

— prodejem
— beziaplatnym prevodem (darovanim)

— prevodem na zakladé pravnich predpisi



— likvidaci

— zcizenim.

Vytazovani a likvidaci movitého majetku projednéava likvida¢ni komise, kdy posuzuje nutnost
jiného vyuziti, vyfazeni ¢i likvidaci majetku s ohledem na jeho poskozeni ¢i znehodnoceni,
zkouma moznost zavindni a v takovém piipadé dava podnét organim MC k posouzeni
odpovédnosti za Skodu, v opravnénych piipadech navrhuje zplisob vytfazeni majetku véetné

piipadné fyzické likvidace majetku.

Ptedseda a dva ¢lenové likvida¢ni komise maji pravo hlasovat. Za schvaleny navrh na vyfazeni

se povazuje ten, pro ktery hlasovala vétSina pfitomnych clent.

Pii pfipadném vét§im rozsahu vyfazovani majetku (u hmotného majetku nad 40 tis. K¢
a u nehmotného majetku nad 60 tis. K&) nebo pii vyfazovani ze zvlastnich divodi muze mit
komise vice ¢lentl. Pocet ¢lent likvidaéni komise se rozsifuje jen docasné, tj. do doby splnéni
vymezeného tkolu. Likvidaéni komise je poradnim organem RMC a ta dava podnét k jejimu

svolani z diivodu potieby vyrazeni majetku obce.

Jednani likvidaéni komise je nevefejné a ¢lenové likvidacni komise jsou vazani mlcenlivosti,

a to i po skonceni ¢lenstvi v komisi.

Z kazdého jednani likvida¢ni komise je vyhotoven zapis S navrhem na usneseni, ktery se poté
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predklada na nejblizsi jednani RMC.

Postup pri provadéni vyrazovani a likvidace majetku a tikoly likvidaéni komise:
Komise projednava vytazovani a likvidaci movitého majetku.

V dobé inventarizace majetku a zdvazkl likvida¢ni komise spolupracuje s inventarizacni
komisi. V opravnénych piipadech navrhuje zptsob vytazeni majetku v€etné piipadné fyzické
likvidace. Navrh predklada RMC, ktera o vyiazeni rozhodne, a to v piipadé vyfazovaného
majetku do 100 tis. K¢.
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V piipadé vyssi ¢astky k vyFazeni majetku predklada likvidaéni komise navrh RMC na védomi

a ta tento navrh nasledné postupuje ZMC ke schvéleni.

Navrh na vyfazeni obsahuje tyto nalezitosti:

a) presnou identifikaci majetku — nazev, inventarizacni Cislo, rok pofizeni, pofizovaci

hodnotu,



b) duavod vytazeni (napf. zastaralé, nefunkéni, rozbité apod.)

u majetku s potizovaci hodnotou nad 40 tis. K¢ (acet 022 - Samostatné movité véci
a soubory movitych véci) posouzeni odborné firmy, zda je ¢i neni pfedmét navrhovany

k likvidaci jesté opravitelny a zda je pfipadna oprava rentabilni.

U majetku evidovaného na uctech 028 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

a 902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek, posouzeni odborné firmy, zda je ¢i

neni predmét navrhovany k likvidaci jesté opravitelny a zda je pfipadna oprava

rentabilni. (napf. lednice, televize, pocitace, tiskarny, monitory apod.)
Ke zpracovani posouzeni dava podnét komise.

C) pfi vyfazovani majetku formou prodeje posudek soudniho znalce nebo odborny odhad
k cen¢ u majetku o potizovaci hodnoté nad 40 tis. K¢ bez omezeni stafi véci, v ostatnich

ptipadech navrhne prodejni cenu komise k rozhodnuti RMC nebo ZMC;
d) zpiisob vyfazeni majetku, ktery navrhuje komise a schvaluje RMC nebo ZMC:
- piimy prodej za cenu dle pism. C);
- likvidace u subjektu zabyvajiciho se vykupem druhotnych surovin nebo sbérny
dvur;
- likvidace u subjektu zajiStujiciho svoz a likvidaci vyfazenych véci a odpadu
za uhradu, ekologickd likvidace u veSkerych elektrickych spotiebicu,

elektroniky ¢i IT techniky malych rozmért vhozem do oznacenych kontejnera

nebo odvoz spolecnosti zajist'ujici ekologickou likvidaci,
- piima fyzicka likvidace.
e) celkovy pocet pfitomnych ¢lenti komise, pocet hlasii pro a proti, jména a podpisy
pfedsedy a ¢lenti komise.
Rozhodnuti o vyFazeni majetku
O vlastnim vyfazeni majetku rozhoduje do 100 tis. K& RMC, nad tuto &astku vzdy ZMC.

Vyfazeni véci je provedeno v souladu s rozhodnutim schvalujiciho organu uc¢inéného na navrh

likvidac¢ni komise. Provedeni vyfazeni musi byt komisi fadné dokladovano.

Dokladem o vyfazeni je:

- rozhodnuti schvalujiciho orgdnu o vyfazeni a zptisobu likvidace majetku;



- kupni smlouva, faktura nebo doklad o zaplaceni pfi prodeji majetku;

- doklad o vykupu véci u subjektu zabyvajiciho se vykupem druhotnych surovin nebo
potvrzeni sbérného dvora,

- doklad o zaplaceni ndkladi spojenych s likvidaci u subjektu zajistujiciho svoz
a likvidaci vyfazenych véci a odpadu za thradu;

- Cestné prohlaseni osoby, ktera majetek likvidovala vhozenim do specialniho kontejneru
(napt. na drobny elektroodpad);

- protokol o fyzické likvidaci.

Protokol o fyzické likvidaci véci se vyhotovuje v piipadé vyfrazeni majetku piimou fyzickou
likvidaci, ktera musi byt provedena po schvaleni za pfitomnosti nejméné dvou ¢lenti komise.

Protokol musi obsahovat identifikaci véci, misto a zpusob likvidace a jmenovity seznam

ucastnikt véetné podpist.

CAST 5 - ZAVERECNA USTANOVENI

Organizacni smérnice upravujici nakladani s majetkem a jeho evidenci byla schvélena

RMC Praha-Dolni Chabry usnseni. &. XXXXXX dne XXXXXX.

Tato smérnice rusi veskeré predchozi smérnice tykajici se casového rozliSeni vzniklych pied

platnosti této smérnice.

Tato smérnice nabyva uc¢innosti od 15. 10. 2021.

CAST 5 - PRILOHY
1) Pitiloha ¢. 1 — Pfirustky majetku
2) Prtiloha ¢. 2 — Pfevody majetku

Zpracovala: Mgr. Lenka Drdova
tajemnice UMC Praha—Dolni Chabry

Mgr. Katefina Silhové Safrankova

starostka MC Praha-Dolni Chabry

V Praze dne XxXxXxxxxx



PRIRUSTKY MAJETKU

PRILOHA C. 1

Vyplni pfislusny referent

Vyplni

Referent spravy majetku

Nazev majetku

Pocet
kust

K¢/
kus

K¢/
celkem

Idvef

ec.

Uréeni doby
pouzitelnosti
majetku u DHM
(021 a 022)
(Stavby a
majetek nad
40tis KC) - pocet
let

VysSe dotace

Nazev
poskytovatele
dotace +IC

Cislo
Dokladu
Faktura
dodavate
le

CzZ- Uget
CPA | Cislo Inventarni éislo
su/
CZ-CC | au

Za Obdobi: /20XX

Vyhotovil dne:




PREVODY MAJETKU

PRILOHAC. 2

Inventarni Cislo

Nazev majetku

Pocet ks

Cena ks/ K¢

Umisténi mistnost Cislo

PUvodni

Nové

Vyhotovil dne, rok: 20XX
Za predavajiciho:

Za prejimajici:







