W MESTSKA CAST PRAHA-DOLNI CHABRY

Uiad méstské ¢asti Praha - Dolni Chabry
HruSovanské nam. 253/5, 184 00 Praha 8-Dolni Chabry

1C:00231274tel.283851770
Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Méstska ¢ast Praha-Dolni Chabry
zastoupena starostkou MC Praha-Dolni Chabry
vyhlasuje dne 2. 10. 2020 vybérové fizeni pro jmenovani do funkce vedouci/vedouciho ufadu
tajemnik/tajemnice iFadu méstské Casti

Druh prace:

1. plnéni tkold vyplyvajicich ze zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze a obecné¢ zadvazné
vyhlasky hl. m. Prahy ¢. 55/2000 Sb., kterou se vydava Statut hl. m. Prahy, ve znéni
pozdgjsich predpist, ulozenych Zastupitelstvem MC Praha-Dolni Chabry, Radou MC
Praha-Dolni Chabry nebo starostkou MC Praha-Dolni Chabry

2. kompletni zaji§tovani pracovnépravnich vztahti zaméstnancti MC,

fizeni a koordinace viech ¢innosti UMC, piiprava podkladt a ucast na zasedanich
zastupitelstva MC a jednanich rady MC.
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Misto vykonu prace: MC Praha-Dolni Chabry

Pozadavky na uchazece/ku:
1. podle § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych celkii a

a 0 zméné nékterych zakoni:

- fyzicka osoba, ktera dosahla min. 18 let véku,

- ob&an CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada &esky jazyk,

- zpusobilost k pravnim tkontim,

- bezthonnost,

- splnéni dalsich predpokladt podle § 2 a 4 zdkona ¢. 451/1991 Sb., tj. lustra¢ni osvéd¢eni
a Cestné prohlaseni (nevztahuje se na uchazece na narozené po 1. prosinci 1971).

2. podle § 5 ziakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celku
a 0 zméné nékterych zakoni:
- osoba, ktera splnuje predpoklady uvedené v § 4 zékona ¢. 312/2002 Sb., a ma nejméné
tiiletou praxi v prubéhu 8 let bezprostiedné predchazejicich jmenovani do funkce:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo,
b) pii vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému
celku nebo pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,
nebo,



c¢) ve funkci cClena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce.

DalSi pozadavky:

vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské
vzdélani v bakaldiském studijnim programu, event. vysSi odborné vzdélani ¢i
stiedoskolské stiedni vzdélani s maturitni zkouskou za podminek § 3 odst. 4 nafizeni
vlady €. 341/2017 Sb. v platném znéni

Pozadované znalosti:

znalost uzemniho ¢lenéni hlavniho mésta Prahy a rozdéleni kompetenci mezi hlavnim
méstem Prahou a méstskymi ¢astmi

znalost pravnich pfedpisti izemni samospravy, zejména znalost zdkona ¢. 131/2000 Sb.,
o hl. m. Praze a obecn¢ zdvazné vyhlasky hlavniho mésta Prahy ¢. 55/2000 Sb., Statut
hl. m. Prahy, zékona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celkli a o zméné
nékterych zakont v platném znéni

znalost zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni a zdkona ¢. 159/2006 Sb.,
o stfetu zajmi

znalosti v personalni oblasti,

velmi dobra znalost prace na PC (Word, Excel).

organiza¢ni a komunika¢ni schopnosti, spolehlivost,

manazerské dovednosti, schopnost samostatného rozhodovani a feseni problémt
prezentacni a komunika¢ni dovednosti, velmi dobré vyjadiovacich schopnosti v
pisemném i mluveném projevu.

Dalsi dovednosti:

organizac¢ni a rozhodovaci schopnosti, uméni jednat s lidmi

praxe ve statni spraveé ¢i samosprave

uzivatelskd znalost PC programt pouzivanych ve statni spravé (e-spis, apod.),

zkouska odborné zpiisobilosti podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpisobilosti tfednikl uzemnich samospravnych celkd, v platném znéni, v obecné ¢asti
vyhodou (povinnost slozit zkousku do 18 mésicli od uzavieni pracovniho poméru,
ptipadné predlozit doklad o uznadm rovnocennosti vzdélani)

fidi¢sky prikaz skupiny ,,B“ a fidi¢ské praxe,

Nalezitosti prihlasky podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich tizemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakont jsou:

jméno, piijmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni ptislusnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo obcanského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana),

datum a podpis uchazece.

Do prihlasky doporucujeme uvést telefonni a e-mailovy kontakt na uchazece.

K prihlaSce je podle § 7 odst. 5 ziakona ¢&. 312/2012 Sb., o ufednicich zemnich
samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakont, nutno pripojit:



- strukturovany profesni zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech tykajici se spravnich ¢innosti,

- original nebo Ufedné ovérenou kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestil ne starsi nez 3
mesice (u cizich statnich ob¢ant téz obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany
domovskym statem, pokud domovsky stat takovy doklad nevydava, dolozi se
bezuhonnost ¢estnym prohlaSenim),

- ufedné ovétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

- ufedné ovétenou kopii lustracniho osvédéeni (nebo dokladu o podani Zadosti o vystaveni
lustra¢niho osvédcCeni) a Cestné prohlasSeni dle ustanoveni § 2 a 4 zékona ¢. 451/1991
Sb. (nevztahuje se na osoby narozené po 1. prosinci 1971.

Platové podminky se fidi dle zdkona €. 262/2006 Sb., zédkonik prace a nafizenim vlady
€. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé a
Natizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a spravé ve znéni
pozdé¢jsich predpist, platova tiida 12.

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorudit v uzavirené obalce tak, aby ji
vyhlaSovatel obdrzZel nejpozdéji do 6. 11. 2020 osobné nebo pisemné na adresu:

Utad méstska Gasti Praha-Dolni Chabry
k rukém starostky méstské casti
HruSovanské namésti 253/5

184 00 Praha-Dolni Chabry

Obalku oznaéte slovy: ,,Vybérové fizeni-tajemnik/tajemnice UMC*
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Kontakt pro blizsi informace:

telefon: 283 882 770
mobil: 702 222 932
e-mail: katerina.silhova.safrankova@dchabry.cz

Piepokladany vznik pracovniho poméru: 1. 1. 2021, pripadné dle dohody.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat Zadného uchazece. Uchaze¢ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém rizeni
vznikly.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v piihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto
vybérového tizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Poskytnuté osobni udaje budou
zptistupnény ¢lentim rady méstské ¢asti a vybérové komise. Po skonceni vybérového fizeni
budou skartovany.

VPraze dne ....oooooennieee s e,
Mgr. Katefina Silhova Safrankova
starostka méstské ¢asti
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